
Судді Дніпровського районного суду міста Києва в пошуках секретаря судового 

засідання (цивільна/кримінальна спеціалізація) 

Ця вакансія для молодих юриста/юристки, які прагнуть отримати досвід у 

цивільному/кримінальному процесі.  

Ти студент/ка заочної форми навчання або щойно отримав диплом – ця робота стане 

початком твого професійного шляху та основою для професійного росту. Відсутній досвід – 

не проблема: навчимо, допоможемо, підкажемо. 

Якщо ти маєш освіту за спеціальністю "Правознавство" або "Правоохоронна діяльність" 

(бакалавр, молодший бакалавр), є впевненим користувачем ПК, володієш українською мовою 

та маєш бажання працювати, то ми будемо раді бачити тебе в нашій команді. 

Головна перевага роботи секретаря судового засідання — це шалений практичний досвід та 

можливість напрацювати юридичний стаж. 

Що ми очікуємо: 

- Відповідальність, організованість та уважність до деталей; 

- Бажання професійного та кар’єрного розвитку; 

- Вміння швидко навчатися й удосконалювати навички завдяки щоденному практичному 

досвіду; 

- Вміння спілкуватися з людьми та грамотне усне мовлення; 

- Готовність працювати у повну зайнятість (але твої потреби завжди буде враховано); 

- Стресостійкість. 

Коротко про посадові обов’язки: 

- Здійснюватимеш судові виклики та повідомлення у справах, які знаходяться у провадженні 

судді; 

- Забезпечуватимеш фіксування судового засідання технічними засобами; 

- Вестимеш протоколи судових засідань; 

- Формуватимеш (підшиватимеш) матеріали судових справ згідно вимог Інструкції з 

діловодства. 

Умови праці: 

1) Офіційне працевлаштування, державна служба; 

2) Посадовий оклад – 13 633,00 грн (відповідно до постанови КМУ від 29.12.2023 року № 

1409 «Питання оплати праці державних службовців на основі класифікації посад у 2024 

році») 

3) Надбавка до посадового окладу за ранг державного службовця (відповідно до постанови 

Кабінету Міністрів України від 15.01.2017 № 15 

4) Надбавка, премія та доплати (відповідно до статті 50, 52 Закону України "Про державну 

службу"); 



  

Графік роботи: 

Пн-Чт з 09:00 до 18:00 

Пт з 08:00 до 15:45 

Перерва з 13:00 до 13:45 

Звертаємо твою увагу, що обов’язковою умовою є відсутність судимості та вільне володіння 

державною мовою! 

Хочеш спробувати – приходь: вул. Пластова (раніше – Івана Сергієнка), 3, Дніпровський 

район, Київ. 

Не сподобається у нас – познайомимо з іншими. 

Резюме направляти на електронну адресу: inbox@dn.ki.court.gov.ua 


